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Nota Introdutéria

Caro docente,

Bem-vindo ao tutorial de utilizacao do Moodle.

O Centro de Ensino a Distancia da Universidade Eduardo Mondlane elaborou o
presente tutorial com o objectivo de apresentar-lhe instrugoes que o vao
ajudar uso desta ferramenta tecnologica no processo de ensino e aprendizagem. A
plataforma Moodle possui funcionalidades que permitem realizar as seguintes
tarefas: disponibilizar materiais de estudo (word, pdf, videos, ppt, e outros
formatos) aos estudantes; disponibilizar agenda com programacao das tarefas
que os estudantes podem e/ou devem fazer diiria ou semanalmente;
disponibilizar trabalhos para os estudantes realizarem e submeterem com
prazos estabelecidos; realizar avaliagGes online; realizar sessGes sincronas
(debates online em tempo real) e assincronas (debates online em tempo
diferido), para a comunicagao e interacgao entre docentes e estudantes, assim
como estudantes entre eles, criar espagos para apresentacao de davidas, entre
outras.

O presente tutorial ndo esgota todas as funcionalidades da plataforma Moodle
uma vez que esta ferramenta tecnolégica tem inumeras, contudo, apresenta os
passos para utilizagao daquelas que se julgam essenciais para o processo de

ensino e aprendizagem.

Bom trabalho

© Centro de Ensino a Distancia — Margo 2020 —Verséao 2 3
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1. O que ¢ a plataforma Moodle?

Moodle significa Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment. F um software
de cédigo aberto que constitui um sistema de gestao de aprendizagem (LMS -Learning
Management System) e ¢ utilizado como ferramenta de apoio ao processo de ensino e a

aprendizagem.

2. Potencialidades da Plataforma Moodle
A plataforma possui funcionalidades que permitem a comunicagdo, interac¢ao, a

disponibilizagdo de contetidos e de avaliagoes.

2.1 Ferramentas de comunicagiao
A plataforma Moodle possibilita a disponibiliza¢io de informagdes como avisos, anuncios,

convocatorias (espago destinado a divulgacdo de informagao de caracter importante para os
usuarios da plataforma), agenda da disciplina (instrumento que orienta o estudante na
aprendizagem dando informagdes sobre matérias e temas a serem tratados semanalmente,

assim como as datas para realizacao de trabalhos, testes entre outros).

2.2 Ferramentas de Interacgao
A plataforma Moodle possui funcionalidades que permitem que o docente interaja com 0s

estudantes, assim como que os estudantes entre eles. O Férum e o chat sio as

funcionalidades possibilita a disponibiliza¢ao de informagdes como avisos, anincios,

2.3 Ferramentas de Avaliagdo
A plataforma Moodle possui funcionalidades que permitem que o docente aplique avaliagdes

online com datas fixas, prazos estipulados e tempo cronometrado. Na plataforma pode-se

configurar trabalhos e testes.

3. Passos para usar a plataforma Moodle

3.1 Como aceder a plataforma e as disciplinas
Escolha um motor de busca, pode ser Google chrome, internet explorer, firefox e escreva

na barra de enderecos o seguinte endereco: ensino.uem.mz. Ver Figura 1.

Nota: nao coloque www.
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€ 5 C O Nt eomommm

N
AN (¢ ]als]s]o]

O
ARDO
MONDLANE

P

Bem Vindo
a Platafory ; da Universidade Eduardo Mondlane!

Welconte to the Eduardo Mondlane University e-learning Platform!

y o L

' < UACINGO) £ CPETINC A £ CHRACI (AN OF WARNCNACN SEPYPTAD e L

-

Figura 3

© Centro de Ensino a Distancia — Margo 2020 —Verséo 2



%
AN

UNIVERSIDADE
EDUARDO
MONDLANE

Aparece a imagem que se mostra na Figura 4. Nela, introduza as suas credenciais.
Nome do utilizador (username): o nome que lhe foi atribuido

Senha (password): a senha que lhe foi atribuida

Figura 4

A primeira operagao que devera executar ¢ alterar a sua senha.

Na figura 5, coloque a senha actual (a que lhe foi atribuida). Em seguida coloque a sua nova
senha que devera ser conhecida apenas por si. E coloque novamente a nova senha nos
espagos que se mostram na figura 5-

Nota: A nova senha devera ter no minimo 8 caracteres (composta por letras maitsculas,

mindsculas, nimeros e caracteres alfanuméricos como por exemplo: ;. | 2, #,*,.)
Modificar senha
& 0
= 0
eota (naverrents 0
Gravar ateracles
0
Figura 5
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Terminado correctamente o passo da figura 5, surgira a frase com o seguinte teor: “senha
modificada com sucesso”. Clique em continuar, visualizara as suas disciplinas conforme

ilustra a figura 0.

JSﬁf”ﬂaaﬂbnmlu

ahida A Nist
Ang-2020/ Metodos D Estudo A 'vﬁﬂﬁﬂ P

Profpssae (257
Pofessar | 530w
Pofussar sz sos
Professae e s

Profusr 73 2

Profossar 2z s

A0S nseelos: * 3 1)

.
3
= -

TN

Figura 6

A figura 7 mostra como se visualiza que vocé ¢ utilizador e estd online

\)O et
AN 1 lafsfe]ol

UNVERSIDADE /2
EDUARDO
MONDLANE 45

4.Como configurar o ambiente virtual
Para configurar o ambiente com qualquer que seja 0 ambiente devera clicar em activar modo de

edicdo, s6 assim podera ter acesso a0 espago para inserir conteudos, trabalhos, testes, criar

foéruns, chats etc. Para tal clique em ativar o modo de edicio como na Figura 8.

© Centro de Ensino a Distancia — Marco 2020 —Verséo 2 7
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I As minhas disciplinasv My bookmarks v

gina principal Disciplinas Formagé&o Continua EaDUEM2019LGN

& 8 @
Jl Calendario Todas as disciplinas | Configuragdes da disciplina

Ativar modo de edigdo

¥

Figura 8

Depois activar o modo de edi¢do visualizara o texto que diz “adicionar uma actividade ou

recurso” (Figura9).
gura9)

Calendario

a8 @
Todas as disciplinas | Configuragoes da disciplina

Course management

Administraca kg

ditar v s i : .
l E B v Administragdo da disciplina
# W8 anincios # = £ Editar configuragdes
% ™ Slide- formagio 2019 & Editar ~ & Desativar modo de edicio

3 > Utilizadores
Encontre aqui slide sobre metodologias de EaD e informagdo administrativa.

Y Filtros
‘ = Adicionar uma atividade ou recurso > Relatérios
R e o PO

Figura 9
Clique em adicionar uma actividade ou recurso” e abrir-se-42 uma lista com varios

recursos (Figura 10). E nessa lista onde fard a escolha da actividade ou recurso que pretende
configurar.

Adicionar uma atividade ou recurso X

Figura 10
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* 4.1 Como disponibilizar conteuidos plataforma
Para adicionar conteddos, isto ¢, matérias de estudo como fichas, textos, poer points, entre

outros deve clicar ficheiros e em seguida adicionar (figura 11).

Adicionar uma atividade ou recurso %
= -~
Registo de O recurso Ficheiro permite que um
- Presengas professor insira um ficheiro como um

P - k
- L R navegador o permitir. o ficheiro serd exibido

dentro da interface da disciplina, caso

« Teste >

- contrario os alunos poderdo descarregar.

Este rec O pode incl fic S0 <

‘ Trabalho Ste recurso pode inClur ficheiros ge

~—

SUPCrte, COMO por exemp:o uma pagina

OlU=
% Wiki HTML pode ter imagens in

‘}«'. \Workshon Tenha em ateng2o gue os alunos precisam
de ter 0s programas aprepriados nsialacos
nos seus computadores parz visualizarem

ncluir um mini site como um recurso da

|: Pasta possam ediar & submsterpare
avaliagdo
&/ ' Separador

ﬁ/‘ URL

Figura 11

Em seguida, preencha os espagos que o formulario que se apresenta na Figura 11 solicita.
Preencha a designagio, descrigdo, pode arrastar ou anexar os ficheiros selecionando ficheiros.

Para anexar coloque o cursor onde indica a seta da figura 12.

© Centro de Ensino a Distancia — Margo 2020 —Verséo 2 9
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Adicionar "Ficheiro"e

P Exp

Geral -
Designagdo o Texto de apoie
SR 1A BT | EE| %S| [@ B8 m & we

v
Selecione os fichsiros N Tamsnng manme £ noves fichsras 8

W e

Aparéncia %

Opgdes gerais do madulo
Palavras-chave
Competéncias %

Gusrdar steragies s oz 3 disciping  Guardarshersciesemosmvar  Cancelar
S o sresnemmans cvzsins o3 camass ssenasass com @
Figura 12
Clicando no icone mostrado na figura 12 acima, abrira uma janela e visualizara o espago que
permite adicionar os documentos que pretende disponibilizar. Proceda da mesma forma
como se estivesse a anexar ficheiros num email. Os documentos podem estar no dispositivo

que esta a usar, numa pen drive, etc. selecione e clique em enviar ficheiro (Figura 13). O

Moodle oferece 2 opcoes

Selecionar Ficheiro

T Ficheiros no Servi
T Ficheiros receny

~ | Choose File | No file chosen

&, Descarregar de URL

T Ficheiros privados

) Wikimedia Auter

Natividade Mendonga

Tipo de licengs

dos. s

—

Tocos o3 drrelos rese:

Figura 13

© Centro de Ensino a Distancia — Margo 2020 —Verséao 2 10
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Visualizara a imagem que se mostra na figura 14e contendo o ficheiro.

Adicionar "Ficheiro'e

‘.
(8]
o
o
w

il
[8)
(8]

1A | B I|=E S %S| @ |8 & & wp
Carg estudanie ez 05 Maerais
y
Mostrar descrigdo na pagina dz disciplina ©

Selecione os ficheiros anhc mixime 3 novos ficheros TOME
BIEES = .
W Ficheros
Bazomandapies- C.
Aparéncia +
Opcoes gerais do madulo +
Pzlavras-chave ¥

Competéncias +
Guardar sneracbes e voltard disciplina  Guardar aheragdes e mostrar  Cancelar

Figura 14

Clique em gravar alteragoes e voltar a disciplina e assim o material estara disponivel para os estudantes.

© Centro de Ensino a Distancia — Margo 2020 —Verséao 2 11
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4.2 Como configurar a sala de Chat
Para configurar uma sala de chat na platatorma Moodle clique em chat e em seguida em
adicionar como na figura 15.

Adicionar uma atividade ou recurso

ATIVID : :
Selecione uma atividade ou
fhsade dados recurso para exibir a respetiva
ajuda. Faga duplo clique no nome
Chat
de uma atividade ou recurso para
fij Feramentaextemna os adicionar rapidamente.
= Férum
\ ‘} Glossario
1 Inquérito
‘—u—‘ predefinido
Licdo
“'Q Pacote SCORM
Registo de
Presengas
Sondagem
V Teste
| Trabalho
& wi

Em seguida aparece o formulario de configuracao do chat e deve preenche-lo de acordo com a
sua programagao, isto ¢, a descri¢ao, em que data se realizara, etc. (Figura 16).

A data e hora da sessao é de acordo com o que foi combinado com os estudantes.

O s itens, manter gravacao (Nunca apagar) e todos podem ver (sim), sio opcionais. Mas é
recomendavel que nuca se apague e possam ver pois permite a0s que nao poderem estar na
sessao na hora marcada, mais tarde aceder e ver a gravagao do chat.

Depois de preencher os espagos do formulario clique em gravar alteragbes e voltar a

disciplina.

© Centro de Ensino a Distancia — Margo 2020 —Verséao 2 12
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=3 Administragdo

Geral
Cesgazac (t] Ozt
EpEias 1A~ (B 1] |=]iE][% w2 T e
IE ST EAcTaTaptataTiziite ©
n Adicionar Bloco

SessCes de chat - Lo -
Pévmassssicdeoa —h = 2020 - s,
Rapst:/punicsr noEria das —= .
Spta cdssasssmaasamasTehon s
sessies

\7C3 SpagaT TeTSEgRTS s

OpgEes geras do médulo

Syavras-chae
~

Compeméncias

SUarar #%ne0dea & voier A dlackiing Cumser sRTE05es § AT Cancalar

P SRSy

Figura 16

4.3 Como configurar o féorum de debate
Paraadicionar um espaco de férum de debate procede-se do seguinte modo. Clique no icone

férum, nafigura 16, e em seguida em adicionar. Preenche o formulario que se apresenta. No
tipo de forum, seleccione um unico topico de discussdo (Figura 17). Clique em gravar
alteracOes e regressar a disciplina depois do preenchimento.

© Centro de Ensino a Distancia — Margo 2020 —Verséao 2 13



D¢/
AN

UNIVERSIDADE
EDUARDO
MONDLANE

LR A PASS AR L= 1) I wvivin v

Mostrar descrigio nz paginz da discipline @

Tipe de forum (2]

Um dnico :opico de discussSe ¢
Disponibilidade
ata ta para publicar « capee i
Dtz Imite para puslicer @ 0¢ || March ¢ | 2020e | 16e || 00
Data de fecho (2] s . Aori o 2020 8 R 00 s

Anexos & contagem de palavras

Subscrever & assinalar mensagens

W Ativ

i

l
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Blogqueic de topico de discussio
Numero limite de mensagens

Avaliagdo global do forum

Avaliacdes
12

Danéiz com parmissio pacz 2o poce verficar 33 permiszd=s enguanto = 2uvidade ndo for gravacs
svaliar
Tipe de zvalizgio @ Nota maxima ¢
Nota (2]

Tipo| Nota s

Neta maxima

20
¥ 2Qzztrngirz avzlizgdo parz itens de um intervzlo de datss

e 06 || Mach o | 20200 || 160 ([ 00s |E8
R 5 ¢ || apil o | 20200 || 370 || 000 (8
Categornia nz pauts (2] Sem categoria o
Motz de aprovagio (2]

~ " i rax

:forum8itype=8icourse=9108se...

Opgdes gerais do madulo
Palavraz-chave

Competéncias

Figura 17
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4.4 Como configurar o Teste
Para adicionar um teste online, clique no icone teste da na figura 15. Preencha o formulario

como se ilustra abaixo. Na descri¢ao cabe a cada docente colocar as instrugdes que pretende
dar para o seu teste (Figura 18). Numero de tenativas permitidas, se colocar 1 significa que o
estudante acede ao teste 1 Gnica vez e quando terminar nao tem como voltar aceder ao teste,
nem que tenha saido por oscilagdo de corrente electrica ou internet. Se colocar 2 tentativas
significa que o estudante poder terminar o teste e sair. Se de repente quiser verificar ou

corrigir algo pode voltar a aceder ao teste.

¢ Adicionar "Teste'®

Geral

Designagio (1] Teste

Descrigdo == = P

2 J[( A |B|I||=|E|(%S| @ B8 ™ @ e

nformagéo
Mostrar descrig3o na pagina da disciplina @

Disponibilidade e duragado

SR © 304 || March & || 2020% $ || 20% B @Atvar

Fechar o teste em 30 ¢ || March & || 2020 3s|| 209 | B @ Atvar

empo limite 17 20 minutos $ | @ Ativer

Quando o tempo termina © As Yertativasarn aberb S0 Shbia

Figura 18

© Centro de Ensino a Distancia — Margo 2020 —Verséao 2 16
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No modo de comportamento das perguntas selecione feedback diferido. Isso permite que se
o estudante terminar o teste antes da hora ndo tem como ver o guido de correc¢io antes que

o teste feche (Figura 19).

Avaliagdo
Categoria na pauta (2} Sem c3tegora s
Motz os aorovacio Q
Tentatives permitidas 2 s
Metodo de ava 3950 Q Nota mais alta N
Estrutura
NSerir nova pagina e A cada nova perguntainseridca &
Mostrar mais...
Comportamento das perguntas
Bzrahar centro das (2] NG
ao s

perguntas
Modo de comportamento @

Feedback diferido s

Informacéo exibida na revisdo do teste

Figura 19

© Centro de Ensino a Distancia — Margo 2020 —Verséo 2
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Na informagao exibida na revisao selecione como ¢ que pretende que o feedback seja
visualizado pelos estudantes (figura 20). As op¢oes podem ser que o estudante receba o
feedback durante a realizagdao do teste (durante a tentativa), imediatamente a seguir a tentativa
(depois que termina o teste), mais tarde, embora o teste ainda possa estar a ser realizado por
outros ou entao apos o teste fechar. O mais recomendavel no nosso contexto ¢ apos o teste

fechar. No fim clique em gravar alteragoes e voltar a disciplina.

Informacéc exibida na revisdo do teste

Aparéncia
Mostrar fotografia do Q
? Imagem pequena s
utilizador
Caszsdecmaisnznoiz @ R =
do teste =
Mostrar mais...

Outras restricdes na realizagdo do teste

© Centro de Ensino a Distancia — Margo 2020 —Verséao 2 18
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Outras restrigdes na realizagdo do teste
Feedback global
Opgies gerais do madulo

Falavras-chave

Competéncias

Figura 20

Terminada a configuracio visualizara esta imagem

2 i Teste 1 # Editar = &

Figura 21

Entio clique no simbolo de teste, em seguida clique em editar teste aparecera a figura 22.

Teste 1
nformagéo
Tentativas permitidas: 2
Este teste abriu Monday, 30 de March de 2020 a5 11:20
Este teste fecha Monday, 30 de March de 2020 as 13:20.
Tempo limite: 2 horas
Método de avaliagdo: Nota mais alta
Ainda néo foi adicionada nenhuma pergunta X
Figura 22

© Centro de Ensino a Distancia — Margo 2020 —Verséao 2 19
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Para comecar a colocar as perguntas do teste deve clicar em adicionar uma nova pergunta,
figura 23.

‘ditar Teste: Teste 1@

'erguntas: 0 | Teste aberto (fecha 30/03/20 &s 13:20) Nota maxima 20,00 Guardar

Repaginar Selecionar varios itens Total de pontos: 0,00

>

g Baralhar perguntas @
Adicionar ~
+ uma nova pergunta
+ dz base de dados de pergunias
+ uma pergunia zleatdria
Figura 23

A plataforma oferece varias op¢des para o tipo de perguntas que se pretende adicionar no
teste, por exemplo escolha multipla, verdadeiro e falso, perguntas de resposta curta,
perguntas de desenvolvimento, entre outras, como mostra a figura 24. Clique no tipo de
pergunta que deseja adicionar, preencha segundo o exemplo e no fim clique em guardar
alteracdes.

Exemplo: pergunta de escolha multipla

Escolha o tipo de pergunta para adicionar >

PERGUNTAS

Arrastar e largar

num texto

[
Figura 24

© Centro de Ensino a Distancia — Margo 2020 —Verséao 2 20
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A figura 25 mostra como configurar as perguntas de escolha multipla. Note que os testes na
plataforma requerem que o docente configure, tendo ja as cotagoes, guido de correc¢ao, para

que a plataforma corrija de forma automatica as questoes de escolha mualtipla.

4 Adicionar Pergunta De Escolha Multiplae

Geral .
Casgera Categoia pecefrica s Taste1
e da pegamE o Papna
Toes dagergas [ YA~ BT I ET=E% w (= 4 (T e
7~
Ntz oressfiniza o
Ssadzazages o e~ A~ | B |1 = (=% w = A M R
%~
Figura 25 a

© Centro de Ensino a Distancia — Margo 2020 —Verséao 2 21
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Resposta Jnics ou mdliplas

JEas TR MEpusta =
rEsposts - s

2a=/~ar oppias da rasoos @
Murmarsr as optes? zz s

Rscorstas

Rasposta 1 —T =

oA 1A [BlI|[E[=E] %% == w3
Zamos Vel

~oaliagds MNarum -

Feacbark

Rasposiz T

Anmando Gabaa
~oaliEgaT Alerfuirm a

Fagzzac:

Raspesi= 2

=valiEmas 1 -
Faacoazt
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Feedback combinado

Ssra gualgesT resposta

)

Mikiplas tentativas

SEITIS TSNS ISaT

Asisiarar e 3 angtea ca raoew

o
-
‘
il
I
&F
¥

=543 NIITRE IS oSS

&)

el

| WP

W

Vs

Figura25b
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OmeFoe da =iy 7
Oopfesdaaiudal

cnchimeric chegeiiive. or compom casincledea com

Figura25c

Exemplo: inserir pergunta de desenvolvimento

.. I -r o —
Escolha o tipo de pergunta para adicionar ¥

PERCUMTAS

e

=

4 A =& larga
mumE imagem
= Corespond@ncia

orespcndancia

TA TREIIENES

TJuTlaES & wattTas
- EI Cemamvechvimants
i=  Esoclha miltols

Escolha miltiola

ST VaTa R s

Mumgrizs

13

Figura 26
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Em seguida paarce o formulario onde deve preencher os dados da pergunta que pretende

inserir (Figura 27).

4 Adicionar Pergunta De Desenvolvimentoe

Geral

P

. Categoria pesefricase Tamie 1 =
cmsda oegema 0 P -

Neta pesefiniss 0 =n

Fsedsazcges 7] 1 A~ BT IE=ETt o (% 28 (w2 P

Fermate da wsyosts Eome 1T
Sxgitwas Do = o =% o inira tends
- Raguerer quscauncingis tado &

o = mmas v,
SETTEL
Sermitic aveos e x

Figura 27a
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Figura 27b

Guantiar aheracias @ cortner & alar

zz=— ¥

Exemplo: Pergunta de Verdadeiro/ falso (Figura 28)

Figura 28

Escolha

o tipo de pergunta para adicionar

Escoiha multipla -

Umna forma simp

com vanaveis

Numerica

A

NUMENca com

Descrigio =

Adicionar

les S ~a -
€5 O uma cergunt
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i3 COM apenss duas opgoss

Cancelar
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Em seguida insere as perguntas, com a devida cotacdo e guido de correcgéo (figura 29).

Ceral
meda gegura o Peorts
L o] o 3 A~ (BT | EIE| %S| wE 4 m @ w
“~
"= =rdadc
2 prac L q
‘sadoack g <3 © A [ BT ETES AR SL] He
#~
oD o
I A~ BT I ETESS] @B s ™ @ e

Figura 29a
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29b
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Para inserir perguntas de correspondéncia clique em correspondéncia (Figura 30).

B T

bEBENULYZ

E2cojps o fibo ge beldnugs beig sqicioust

Figura 30

Em seguida preencha o formulario de insercdo da pergunta segundo a figura 31.

A Adicionar Pergunta De Correspondéncia®e

° Peqgurtad
o 8 A< BT [ETE|[% W E N W
Vi
0
o A~ BT |[ETE|[% w (WA e
V4
S o
23~ 9

Figura 31

© Centro de Ensino a Distancia — Mar¢o 2020 —Verséao 2

29



D¢/
AN

UNIVERSIDADE
EDUARDO
MONDLANE

Coptss cassocha

"= & SRR SEraD

L= 1A~ (BT | EE| %% |[=[E[& |3 e
s
Fzzpomz boemTHinLE
craThigR

e
i
i
!
"l
[
]
=
i
[[1]
o+
v
€
(]
-
L
b

Rasgosis

Resocsia Tarbabn

Lusaka
g
Faszcsa Theriia

Papura 1 A- B == % %G| | B8 || g
E
Razgomz hsiai

Figura 32
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Figura 33
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5. Exemplo: Como configurar Trabalho
Para adicionar um trabalho clique no icone de trabalho e adicionar (Figura 34).

Adicionar uma atividade ou recurso -

o e
Pp wereses

H =
Figura 34

Aparecera a imagem que se segue e preencha o formulario do trabalho (Figura 35).

Adicionar "Trabalho"e

Geral
Designagao (4] Trabalho
e 1A~ (B[ I|[E[E|[% S| [ =8]8 e & ur
y
o descrigic nz pegnz czdisciolinz @
Ficheiros adiciona 2] z
HBiE N
S Ficheirc
Figura 35 a
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Figura 35¢
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Figura 35d
Clique em guardar alteracdes e voltar a disciplina

6. Como sair da plataforma
Parasair daplataforma, clique no seu nome, no canto superior direito. Em seguidaaparecera

um menu em cima do logo da UEM e clique emsair.

% ﬁ & Fechar

AN

UNIVERSIDADE
EDUARDO
MONDLANE

'ﬁ +]a]s]s]s]
Em caso de davida contacte o servigo de Help Desk Pedagdgico e técnico.

Email: ajudapedagogica.covidl9@uem.mz  Skype: ajudapedagogica.covid19
Email: ajudatecnica.covid19@uem.mz Skype: ajudapedagogica.covid19

Bom trabalho
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